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OZNÁMENÍ 

o vyhlášení výběrového řízení 
 

Starosta obce Valchov vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

 

Účetní obce 
 
Místo výkonu práce: Obecní úřad Valchov, Valchov 97 

 

Předpokládaný nástup: dle dohody 

 

Pracovní poměr: plný úvazek na základě uzavřené pracovní smlouvy,  

                                               na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíce 

 

Náplň práce:  

• komplexní vedení účetnictví obce, výkaznictví, 

• komplexní vedení rozpočtu obce 

• daňová agenda, vypracování a podávání daňového přiznání, 

• vedení a účtování mzdové agendy, 

• fakturace, 

• evidence majetku, závazků a pohledávek obce, 

• evidence a účtování poplatků, 

• příprava podkladů pro inventarizaci majetku, 

• zpracování statistických výkazů, 

• zajišťování platebního styku s bankou, 

• evidence obyvatel, zpracování voleb, 

• vedení spisové služby a archivace dokumentů, 

• další administrativní práce na obecním úřadě. 

 

Výhodou:  

• znalost účetnictví obcí, 

• znalost zákona o účetnictví, 

• práce s účetním programem GORDIC a jeho modulů,  

• znalost zákona o obcích a rozpočtových. pravidel ÚSC a správního řádu. 

 

 

 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

•  dosažení věku 18 let, 

• Fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, popř. fyzická osoba, která je 

cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt, 



 

 

•  způsobilost k právním úkonům, 

•  bezúhonnost ve smyslu ustanovení § 4 odst. 2 zákona č.312/2002 Sb., v platném znění, 

• ovládání jednacího jazyka. 

 

 

Další požadavky: 

•  minimálně úplné středoškolské vzdělání, nejlépe ekonomického směru,  

•  znalost účetnictví, 

•  dobrá znalost práce s PC (MS Office MS Outlook), 

• organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost, 

• ochota se vzdělávat. 

 

Nabízíme: 

• 10. platová třída (dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a nařízení vlády č. 564/2006 

Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě) podle délky 

uznané praxe, 

•  možnost trvalého vzdělávání a osobního rozvoje, 

• osobní ohodnocení po zkušení době 

• pět týdnů dovolené, 

•  příspěvek zaměstnavatele na stravování 

 

Uchazeč podá písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto náležitosti: 

•  jméno, příjmení a titul uchazeče, 

• datum a místo narození uchazeče,  

• státní příslušnost uchazeče, 

• místo trvalého pobytu uchazeče, popř. korespondenční adresu, 

• telefonní a emailový kontakt, 

• datum a podpis uchazeče. 

 

K přihlášce se připojí: 

•  profesní životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných 

znalostech a dovednostech, 

• výpis evidence rejstříků trestů na starší než 3 měsíce, 

• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání,  

• prohlášení souhlasu s využitím osobních údajů výhradně pro potřeby výběrového řízení. 

(Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu přihlášky do výběrového řízení dávám     

ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, souhlas 

k jejich zpracování a uchování.) 

 

Přihlášku včetně požadovaných dokladů v uzavřené obálce výrazně označené slovy „Výběrové 

řízení – Účetní obce“ mohou zájemci osobně doručit na podatelnu nebo zaslat poštou na adresu: 

Obecní úřad Valchov, Valchov 97, 680 01 Boskovice do 14. 9. 2026 do 15 hodin. 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo 

nevybrat žádného uchazeče. 

 

Další informace poskytne Karel Vrána, starosta@valchov.cz, tel. 724 189 101, 516 452 603. 

 

 

Ve Valchově 31. 8. 2026 

 

 

 

mailto:starosta@valchov.cz


 

 

 

 

Příloha č. 1: 

 

PŘÍHLÁŠKA K VÝBĚROVÉMU ŘÍZENÍ 

na pozici: účetní obce 

 

 

Jméno a příjmení: 

 

Datum a místo narození: 

 

Státní příslušnost: 

 

Místo trvalého pobytu (adresa): 

 

Číslo OP: 

 

Telefonní kontakt / email: 

 

Datum a podpis: 

 

 

Žádost o pracovní místo – účetní obce Valchov 

(struční popis ohledně Vašeho zájmu o toto pracovní místo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Poskytuji svoje osobní údaje v rozsahu přihlášky do výběrového řízení dávám ve smyslu zákona 

č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, souhlas k jejich zpracování a 

uchování. 

 

 

Datum:                                                                                     podpis:  


